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Servicenimnden

Delegationsordning for servicenamnden - revi-
dering

Forslag till beslut

Servicenamnden antar redovisat forslag pa delegationsordning for service-
namnden.

Bakgrund

Infor 2021 6vergick Kalmar kommuns upphandlingsverksamhet frain kom-
munledningskontoret till serviceférvaltningen.

I servicenimndes delegationsordning, avsnitt A, punkt 3, anges att forvalt-
ningschef och verksamhetschef (inképschef) har delegation att fatta beslut att
inte limna ut allmanna handlingar. Detta f6r att upphandlingar ska kunna ge-
nomféras utan att tex konkurrerande leverantorer ska kunna begira ut varand-
ras upphandlingsunderlag.

Forvaltningen 6nskar att dven enhetschef f6r upphandling ska fa denna dele-
gation fOr att underlitta hantering.

I t6rvaltningens bifogade férslag sa har dirfor enhetschef upphandling lagts till
under avsnitt A punkt 3.

Martina Adiels Balk Marcus Kindahl
stabschef verksamhetsutvecklare
Bilagor
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Delegationsordning for servicenamnden

Beslutad av servicenimnden den 30 januari 2019 — reviderad 20 oktober 2021
Aktualiseras av tilltradande nimnd i samband med varje ny mandatperiod.

Allmant om delegering av beslutanderatt

Med delegering avses att nimnd 6verfor sjalvstindig beslutanderitt till delegaten, det
vill sdga ger en person i uppdrag att fatta beslut pa nimndens vignar i vissa arenden.
Besluten giller pa samma sitt som om nimnden sjilv fattat dem och kan 6verklagas
pa samma sitt. Nimnden kan inte dndra beslutet, diremot kan nimnden aterkalla den
givna beslutanderitten.

Uppdrag att fatta beslut pa nimndens vagnar far ges till
e utskott inom namnden
* ledamot eller ersittare i nimnden
* anstilld hos kommunen

Beslutanderitten far inte delegeras i féljande slag av drenden (Kommunallagen):

*  Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning ellerkvalitet.

¢ Framstillningar eller yttranden till kommunfullmaktige, liksom yttranden
med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullméktige
overklagats.

*  Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ér av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

e Arenden som vickts genom medborgarférslag och som overlatits till
namnden.

*  Vissa drenden som anges i sirskilda foreskrifter.

Delegaten har inte ritt att 6verlata sin beslutanderitt till ndgon annan utan nimndens
uttryckliga tillitelse. Delegerad beslutanderitt galler inom ramen for beviljade anslag
och inom eget ansvarsomrade, enligt gillande forfattningar och avtal samt enligt
nimndens riktlinjer.

Ersittare vid franvaro
Vid laga forfall £6r delegat, dvs. frainvaro fran tjanst pa grund av t.ex. sjukdom, semestet,
tjidnstledighet, lingre tjdnsteresa, jav eller liknande vertas beslutanderitten av
* den som vikarierar for delegaten
*  Sverordnad
* den som forvaltningschefen sirskilt utser
e ordfdrande ersitts vid forfall i forsta hand av forste vice ordforanden, i andra hand av andre vice
ordférande
e forvaltningschefen ersitts vid forfall av tillférordnad forvaltningschef

Verkstillighet

Inom en nimnds verksamhetsomrade férekommer en mingd beslut och avgéranden
som inte 4r beslut i kommunallagens mening. Detta ér sa kallad verkstillighet och
finns inte upptaget i denna delegationsordning. Beslut som foljer direkt av forfattning,
avtal eller andra typer av myndighetsbeslut som inte ger utrymme for sjilvstindiga
6verviganden betraktas ocksd som verkstillighet. Den stérsta skillnaden mellan beslut
och verkstillighet dr att beslut kan 6verklagas.



Anmailan till nimnden

Alla beslut som fattas med stod av delegation fran nimnd ska anmilas till nimnden.
Respektive delegat ansvarar for att sa sker. Anmailan ska bland annat tillgodose
nimndens informations- och kontrollbehov, men ir ocksa viktigt ur
overklagandesynpunkt. Anmalan har betydelse for berikning av 6verklagandetiden.
Vid anmilan av delegationsbeslut ska foljande uppgifter anges:

*  beslutsfattare

*  beslutsdatum

*  beslutets innehill i korthet

* hinvisning till punkt i delegationsordning

* eventuellt diatienummer

Beslut fran utskott anmals till nimnd via protokollen.

Arenden av principiell beskaffenhet

Ar drendet av storre vikt eller av principiell betydelse ska delegaten hinskjuta drendet
till nimnden f6r avgérande.

Namnds ordforande ska vid behov samriada med forste vice ordforande och andre
vice odrférande innan beslut fattas pa delegation.

Delegationsbeslut kan 6verklagas

* Laglighetsprévning
Den som ir folkbokford i kommunen eller dger fastighet i kommunen har
ritt att begira laglighetsprovning av kommunala beslut hos
Forvaltningsritten. Klagan ska ske skriftligen och skickas till
Forvaltningsritten eller kommunen inom tre veckor frin den dag beslutet
offentliggjordes pa kommunens anslagstavla. Ett 6verklagat beslut kan
endast upphivas eller faststallas av Foérvaltningsritten.

* Forvaltningsbesvir
Ritt att 6verklaga med forvaltningsbesvir har endast den som beslutet
angar, om det gitt honom eller henne emot och beslutet kan 6verklagas. 1
de beslut som kan 6verklagas med forvaltningsbesvir édr beslutsfattaren
skyldig att upplysa den beslutet r6r om hur man 6verklagar och vart man
ska skicka sitt 6verklagande. Skrivelsen med 6verklagande ska skickas till
den myndighet som meddelat beslutet och ska ha kommit in till
myndigheten inom tre veckor fran den dag da klagande fick del av beslutet.
Myndigheten som fattat beslutet provar sedan om 6verklagandet kommit in
1 ratt tid och bedémer om drendet ska omprovas eller inte. Om
overklagandet har kommit in i ratt tid och myndigheten inte har f6r avsikt
att dndra det, skickar myndigheten vidare 6verklagandet och andra
handlingar till Férvaltningsritten.



Ovrigt
I 6vrigt giller féljande:

* Delegaterna ska folja de anvisningar som nimnd meddelar.
*  Den som erhallit delegerad beslutanderitt far 6verlimna drendet till ndmnden

for beslut om si behovs.

*  Om beslutet innebir en kostnad f6r kommunen ska det finnas pengar

tillgdngliga for iandamalet.

* Delegat ska samrdda med 6verordnad innan beslut fattas utover riktlinjer

samt i principiellt viktiga drenden.

* Handlingar som utfirdas med stéd av delegation undertecknas av delegat pa

nimndens vignar.

Delegering av beslutanderatt

Servicendimnden delegerar (6verlimnar) ritten att fatta beslut inom servicenimndens
ansvarsomrade pa det satt som framgar av denna delegationsordning.

Vidaredelegation

Arenden som delegeras till forvaltningschefen far vidaredelegeras. Beslut som fattats
med stod av vidaredelegation anmils till forvaltningschefen, som i sin tur anmaler

dem till servicenamnden.

A. Allmant
Arende Delegat Lagrum Kommentar
Pa servicenimndens vignar fatta beslut i Namndens
arenden som ar si bridskande att nimndens | ordforande
avgorande inte kan avvaktas
Beslut om deltagande 1 kurser, konferenser Nimndens
eller motsvarande for fortroendevalda inom | ordforande
servicenamnden
Beslut att inte limna ut allmanna handlingar | Foérvaltningschef
Verksamhetschef
Enhetschef
upphandling
Underteckna avtal efter beslut i Namndens
servicenamnden ordforande

tillsammans med
vice ordférande,
och- eller andre

vice ordforande.

Behorighet att ta emot delgivning och Forvaltningschef
rekommenderat brev Registrator
Beslut om yttrande i detaljplaneirende som | Forvaltningschef

foljer av program/Gversiktsplan




B. Personal

Arende Delegat Lagrum Kommentar
Tillsvidareanstalla samt forordna vikarie for Férvaltningschef
verksamhetschef

Tillsvidareanstalla samt forordna vikarie for Verksamhetschef

enhetschef

Forordna andra vikarier och besluta om

tillfalliga anstallningar ligger inom ramen

tor uppdragen for forvaltningschef och

verksamhets-/enhetschef, s.k.

stallningsfullmakt. I dessa fall dr det alltsa

inte fraiga om nagon delegerad

beslutanderatt och besluten ska darfor inte

anmadlas till servicenimnden

Besluta om att inte medge dterbesittande av | Forvaltningschef

tjanst

Uppsigning pa grund av arbetsbrist Forvaltningschef

Uppsigning pa grund av personliga skil Forvaltningschef

Avskedande Forvaltningschef

Disciplinira atgarder Forvaltningschef

C. Ekonomi
Arende Delegat Lagrum Kommentar
Avskrivning av fordran upp till ett Forvaltningschef

prisbasbelopp




D. Upphandling

Arende

Delegat

Lagrum

Kommentar

Kommunstyrelsen ansvarar for

upphandling enligt reglemente beslutat av
kommunfullmiktige. Delegationer inom
upphandlingsomradet regleras déarfor i
kommunstyrelsens delegationsordning,.
Upphandla entreprenader, varor och tjinster
dar virdet understiger det faststillda
direktupphandlingsbeloppet ligger inom
uppdragen for forvaltningschef och berérd
verksamhetschef/tjinsteperson. De har alltsa
ritt att upphandla/avropa under
direktupphandlingsbeloppet via sa kallad
stallningsfullmakt. I dessa fall 4r det alltsa inte
friga om nigon delegerad beslutanderitt.

E. Hyra byggnader

Arende Delegat

Lagrum

Kommentar

Hyra byggnader dir detta ir av Forvaltningschef
rutinmassig karaktir och avser hogst fem|vid forhinder

ar och dar den arliga avgiften inte berord

Overstiger tio ganger prisbasbeloppet Verksamhetschef
enligt lagen om allmin forsikring. /forvaltare

F. Upplata byggnader

Arende Delegat

Lagrum

Kommentar

Upplata byggnader med nyttjanderitt pa [Forvaltningschef
hogst fem ar. vid forhinder

berord
Verksamhetschef/
forvaltare

G. Traffa avtal om hyror

Arende Delegat

Lagrum

Kommentar

Triffa avtal om hyror vid foérhandingar  |Forvaltningschef
med hyresgistorganisation eller annan  [vid férhinder
part berord

c

verksamhetschef/ forvaltar|




H. Gator och vagar

Arende Delegat Lagrum Kommentar
Ge tillstind for grivning i gator och vigar  [Tekniker
produktion enhet
gata
I. Andra @renden
Arende Delegat Lagrum Kommentar
Underteckna personuppgiftbitridesavtal Forvaltningschef [Dataskydds-
I syfte att folja lagstiftning (GDPR) forordningen
dataskyddsférordningen
Underteckna personuppgiftbitridesavtal Kommundirekt6r|Dataskydds-
I syfte att folja lagstiftning (GDPR) forordningen
dataskyddsférordningen - nimndgemensamma




