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Servicenämnden 

 
 
 

Beskrivning av servicenämndens allmänna 
handlingar - arkivbeskrivning  

Förslag till beslut 

Servicenämnden antar Beskrivning av servicenämndens allmänna handlingar – 
arkivbeskrivning, som gällande från och med 2022-01-30. 

Bakgrund 

Enligt arkivlagen ska varje myndighet svara för vården av sitt arkiv. Förutom ar-
kivlagens bestämmelser gäller Kalmar kommuns arkivreglemente. Kommunens 
arkivreglemente specificerar att respektive myndighet ska upprätta en arkivbe-
skrivning enligt gällande mall ”Beskrivning av allmänna handlingar – arkivbeskriv-
ning”. 
 
Förvaltningen har tagit fram ett förslag till ny arkivbeskrivning för service-
nämnden. Endast justeringar av kontaktpersoner är gjorda.  
 
 
 
 
 
Ulrika Cederholm   
nämndsekreterare   
 
 
 
Bilagor 
Arkivbeskrivning av en myndighets allmänna handlingar – arkivbeskrivning - för-
slag 
 



Kalmar kommun
WWW.KALMAR.5E

 

ALLMÅN  NA  HANDLINGAR  -
ARKIVBESKRIVNING
Datum

2021—12—08

Beskrivning av en myndighets allmänna handlingar  -  arkivbeskrivning -
blankett

Myndighetens  organisation
Mynd ighetens  namn

Serviccnämnden

Bifoga organisationsskiss el Ier länka tillorganisationsskiss

Serviceförvaltnin ens or anisation

M  ndi  hetens  uppdra
Beskriv verksamhet  och up pdrag

Servicenämndens ansvar för att:  — Lösa
kommunens lokalbehov och förvalta byggnader.

— Underhåll av infrastruktur så som gator och
vågar, parker, lekplatser, småbåtshamnar,

motionsspår, kommunens belystdngsardäggmngar
mm.

— Intema tjänster som exempelviskostverksamhet,
lokalvård samt transport och fordonstjänster.

— Varuförsäl'nin och u handlin  .

M  ndi  hetens  arkiv  och  handlin  ar
Vilka  fö  rteckningar, registerel  Ieran  dra sökmedel fin ns för
mynd  ighetens  allmänna  handl ingar?

Public 360, Tendsign, Xpand,
dokumenthanteringsplanen, E—tjansteplattformen

Vilka  tekn  iska  hjälpmedel  finns att  tillgå förenskilda  för att ta del av
myn  d ighetens  al lmänna  handl ingar?

Dator

Mynd ighetens  tillkomståroch ev. fö  regångare

Servicenämnden bildades 2010 av det som tidigare
hette  gata— och park. Därtill lades andra

verksamheter med syftc att sarnla alla

servicefunktioneri samma nämnd. 2019

genomfördes omorganisation vilket innebar att IT,
upphandling och bygg flyttadcs till
kommunledningskontoret.  2021  tillkom

u handlin till nämndens ansvarsområde.

Vilka Vi ktigaste  författningar, lag bestämmel ser och  regleretc.  styr
verksamheten?

Kommunallagen, förvaltningslagen, offentlighets—

och sekretesslagen, lagen om offentlig

upphandling. plan och bygglagen, miljöbalken,

dataskyddsförordningen, servicenämndens
reglemente, delegationsordning.

Vilka lT-stöd använder  myndigheten?

Public 360, Tendsign, Xpand, KomMa, Aptus, PC—

skog, Mashie, Infobric, Draftit, E—

tjänsteplattformen, Geosecma, Hypergcnc.

I Draftitregisteras alla register och system där
serviceförvaltnin en hanterar ersonu 'fter.
Fö rvarar  myndigheten  arkiv  från/åt  någon an nan  myndighet?  Om
ja, åt vem

c
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myndighets allmänna handlingar  — arkivbeskrivning”



Inskränknin aritill  än Ii het  enom sekretess

Vilka  sekretess  bestäm melser fö rekommer  vanli  gast h  os
mynd  igheten?

Handlinga): utlämnas i enligt offentlighets— och
sekretessla en

Kontaktpersoner
Vem kan ge  upplysningarom  myndighetens  allmänna handlingar?

Ulrika Cederholm, registrator

Vem/vilka  är  arkivansvariga?

Martina Adiels Balk, stabschef
Vem/vilka  är arkivredogörare?

Ulrika Cederholm, Nämnd

Maria Jonsson, Förråd
Geer Thörnqvist, Upphandling

Camilla Svensson, Transport och verkstad
Hanna Eliasson, Lokalvård

Eva Olsson, Kost omsorg
Birgitta Bretteus, Kost skola

Emmy Sjöberg, Fastighet
Jonas Ajnefelt, Produktion

Dataskyddsombud:

Pierre Sävenmark

Vilka  handlingsslag kan beröras av desæ sekretessbestämmelser?

Handlingar som rör affärssekretess och uppgifter
om tred'e erson.

Telefon

0480—45 45 69

Telefon

0480 —45 05 74
Telefon

Nås Via kommunens växe10480  — 45 00 00

0480 —45 40 91

U ifter  som  m  ndi heten re elbundet  hämtar från eller lämnar till andra
Vilken/vilka  up pgifter?

Inga uppgifter hämtas eller  nämnas  med regelbundenhet.
När  hämtas/Iämnas  dessa?

Försäl'nin  av ersonu ifter

Hur sker  hämtning/Iä'mning?

Har  mynd  igheten  rätt  att  sälja personuppgifter70mja,  beskriv  vilka  ooh  till vem.

Nej
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