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Typ av handling Avgift Övrigt
1. Pappershandling som 
lämnas ut på kommunen eller 
skickas med brev

De första nio sidorna är  
kostnadsfria, den tionde sidan 
kostar 50 kronor och varje sida 
därutöver kostar enligt nedan.  
 
Handlingens storlek 
Kostnad A4 och A3 2 kr 
A2 20 kr 
A1 40 kr 
A0 80 kr

Vid brevleverans över nio sidor 
tillkommer porto och vid  
postförskott postförskottsavgift.

2. Handling som skickas med 
e-post/fax

2a. Fysiska handlingar  
som skannas in

De första nio sidorna är  
kostnadsfria, den tionde sidan 
kostar 50 kronor och varje sida 
därutöver kostar 2 kronor.

Avgiften gäller per sida och inte 
per papper. Ett papper med 
dubbelsidig text motsvarar 
alltså två sidor.

2b. Handlingar lagrade  
elektroniskt. 

De första nio handlingarna är 
kostnadsfria, den tionde  
handlingen kostar 50 kr och 
varje handling därutöver kostar 
2 kronor styck.

Här avses exempelvis  
handlingar lagrade i  
kommunens verksamhets- 
system eller andra digitala  
tjänster. Men även tidigare  
inskannade handlingar som 
lagras elektroniskt.

3. Digitala kopior av ljud, bild 
och andra digitala  
upptagningar som lämnas ut 
på fysiskt lagringsmedium

Avgifter för kopior av allmänna handlingar
Detta beslut gäller för kopior, bevis och registerutdrag m.m. av allmänna handlingar från  
Kalmar kommuns förvaltningar, liksom från de aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska föreningar och 
stiftelser där kommunen utövar ett rättsligt bestämmande inflytande.



3 a. Kopia på ljud, rörlig bild, och 
andra digitala upptagningar

De första nio handlingarna är 
kostnadsfria, den tionde  
handlingen kostar 50 kronor 
och varje handling därutöver 
kostar 2 kronor. 

Utöver detta tas avgift ut för 
fysiskt lagringsmedium oavsett 
antal sidor

En avgift tas ut för ett fysiskt 
lagringsmedium som krävs för 
att tillhandahålla informationen 
i elektronisk form eller som har 
efterfrågats särskilt. Avgiften 
för aktuellt lagringsmedium 
motsvarar inköpspriset.

Vid brevleverans tillkommer 
porto och vid postförskott post-
förskottsavgift.

4. Avskrifter och övriga  
analoga kopior

4 a. Avskrift av allmän handling 
eller för utskrift av ljudbands-
upptagning.

Avgiften för avskrift av allmän 
handling enligt eller för utskrift 
av ljudbandsupptagning är  
125 kronor per påbörjad  
fjärdedels arbetstimme.

Vid brevleverans tillkommer 
porto och vid postförskott  
postförskottsavgift.

4 b. Kopia av videobands- 
upptagning.

Avgiften för kopia av video-
bandsupptagning är 600 kronor 
per band.

Vid brevleverans tillkommer 
porto och vid postförskott post-
förskottsavgift.

4 c. Kopia av ljudbands- 
upptagning.

Avgiften för kopia av ljudbands- 
upptagning är 120 kronor per 
band.

Vid brevleverans tillkommer 
porto och vid postförskott post-
förskottsavgift.

4 d. När en myndighet enligt en 
särskild föreskrift ska framställa 
bestyrkta avskrifter eller kopior 
av handlingar som getts in.

Avgift tas ut med 125 kronor per 
påbörjad fjärdedels  
arbetstimme för framställningen 
av avskrift och med 2 kronor 
för varje framställd kopia, dock 
lägst 50 kronor.

Vid beställning av kopia  
bestäms avgiften efter det 
antal sidor som fordras för att 
utföra beställningen med den 
utrustningen som myndigheten 
normalt använder för sådant 
ändamål.

Undantag

Avgift ska inte utgå för kopior, avskrifter m.m. till statliga myndigheter, till andra kommuner, till  
dagspressen och Radio/TV, till kommunens nämnder och förvaltningar och till förtroendevalda och 
tjänstemän i kommunen och inte heller där initiativet till utlämnandet kommer från kommunen

Detta beslut gäller ej nämndernas/förvaltningarnas löpande kopieringsservice till organisationer  
och enskilda.



Särskilda avgifter i undantagsfall 

Avvikande beställningar 
När någon begär ut handlingar från kommunen i sådan omfattning att medarbetarna inte kan hantera 
beställningen inom ordinarie arbetstid eller om extrapersonal måste anställas ska kostnad tas ut för 
det arbete som beställningen medför. Avgift tas ut med 125 kr per påbörjad fjärdedels arbetstimme. I 
de fall kopieringskostnaderna väsentligen överstiger angiven taxa, t.ex. om utomstående  
kopieringsföretag måste anlitas, tas avgift ut motsvarande självkostnaden.

Avgift från första sidan vid återkommande småbeställningar 
Vid uppenbart missbruk av bestämmelsen om avgiftsfrihet är det möjligt att vid varje beställning ta 
betalt redan från och med den första sidan.

Förskottsbetalning
Kommunen får i ett enskilt fall besluta att avgift för kopia av allmän handling ska betalas helt eller 
delvis innan avskriften eller kopian lämnas ut.
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