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Stodprocess for nyanlanda elever (svenska som andrasprak, studiehandledning, Skolmottagningsenheten)

Syfte

Stédprocessen dr framtagen i samverkan mellan utbildningsforvaltningen, socialférvaltningen och invandrarservice. Stodprocessen syftar till att kvalitetssakra
mottagandet pa Skolmottagningsenheten fo6r nyanlind elev - ensamkommande eller med familj - med annat modersmal 4n svenska samt 6verlimningen till vald
skola, inom utbildningsférvaltningen och S6dermére kommundel. Processen sorterar under utbildningsférvaltningens huvudprocess. Foljande lagar,
torordningar och andra styrdokument reglerar innehallet i stodprocessen:

* Skollagen (2010:800)
* Skolférordningen (2011:185)
* Skolverkets allminna rad — Utbildning for nyanlinda elever

Ansvar
* Verksamhetschef f6r Skolmottagningsenheten ansvarar for steg 2, 3, 6 och 7, se Genomfirande nedan
* Lirare i svenska som andrasprik ansvarar f6r steg 5 och 8, se Genomforande nedan
* Rektor pa vald skola har i samverkan med verksamhetschef f6r Skolmottagningsenheten ansvar f6r nyanlind elev

Intressenter
Vi har identifierat f6ljande intressenter: elever, vardnadshavare, medarbetare, politiker pa nimnds- och fullmaktigeniva samt myndigheter.

Genomfdrande
Se processkartan samt nedanstiende punkter.

Kalmar kommun
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Mottagande av ny elev pa Skolmottagningsenheten och éverlimning till vald skola

1. Besked om nyanlind elev till Kalmar kommun
Verksamhetschef pa Skolmottagningsenheten far besked om att en elev som ar nyanlind till Sverige star i begrepp att paborja sin utbildning i svensk skola.

2. Mottagningssamtal
Verksamhetschef pa Skolmottagningsenheten kallar virdnadshavare, elev, modersmalslirare/tolk, och eventuellt lirare pa Skolmottagningsenheten, till ett
mottagningssamtal. Vid detta samtal bokas tid for héilsosamtal med vardnadshavare och elev.

3. Elevuppgifter
Elevuppgifterna delges skolsekreterare for inskrivning och registrering, skolskoterska och rektor pa mottagande skola, sa snart skolvalet ar faststéllt. Sa fort
som mojligt efter faststéllt skolval skickas, Tjansteanteckning vid mottagningssamtal, till rektor.

4. Skolstart pa Skolmottagningsenheten
Eleven pabérjar skolgangen pa Skolmottagningsenheten.

5. Kartliggning paboérjas

Kartliggning av elevens tidigare skolerfarenheter, sprakkunskaper, intressen och tankar om framtiden samt litteracitet och numeracitet (steg 1 och 2) paborjas
parallellt med grundliggande undervisning i svenska som andrasprak. Under tiden pa Skolmottagningsenheten sker dven en introduktion om det svenska
skolsystemet.

6. Fritidshemsplacering under kartliggningstiden
Verksamhetschef pa Skolmottagningsenheten ansoker om plats pa fritidshem pa vald skola. Vid fritidshemmets inskrivningssamtal med vardnadshavare och
elev kan Skolmottagningsenheten vara behjilplig med modersmalslirare som samtalstolk (tidpunkt avgor).

7. Overlimningsmote till mottagande rektor

Cirka 1-2 veckor innan det ar aktuellt for eleven att paborja skolgangen pa hemskolan kallar Verksamhetschef pa Skolmottagningsenheten mottagande rektor
och virdnadshavare for ett 6verlimningsméte. Modersmalslirare/tolk kallas via Verksamhetschef pa Skolmottagningsenheten till detta méte. Vid detta méte
som sker pd hemskolan, planeras arskursplacering. Denna sker med utgangspunkt i vad som framkommit i kartliggningen. Datum och tid f6r elevens skolstart
bestims. Verksamhetschef pa Skolmottagningsenheten att dven 6verlimnar ifyllda underlag f6r SVA-beslut och beslut om studichandledning.

8. Pedagogisk 6verlamning

Klassliraren/mentorn tillsammans med lirare i svenska som andrasprik traffar 6verlimnande lirare frin Skolmottagningsenheten. En sammanstillning av den
forsta kartliggningen, information om undervisningsinnehall samt elevarbeten 6verlimnas. Denna 6verlimning sker pa Skolmottagningsenheten. Mottagande
skolas rutin for nyanlinda elevers introduktion tar harefter vid.
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Mitpunkter

Mitpunkt 1

Vad: Antal elever som skrivs in pa Skolmottagningsenheten. Nir: Redovisas vid slutet av lisaret. Ansvarig: Verksamhetschef f6r Skolmottagningsenheten
Mitpunkt 2 (kritisk punkt)

Vad: Ar 6verlimningsinformationen heltickande sa att eleven kan fi en bra skolging pa mottagande skola? Nir: Vid uppfoljningsméte (se nedan) Hur: Friga

vid uppfoljningsméte. Ansvarig: Verksamhetschef f6r Skolmottagningsenheten

Mitpunkt 3
Vad: Andel av mottagna elever som gir vidare till skolor i Kalmar kommun. Redogorelse for anledningar till att elever inte gar vidare till skolor 1 Kalmar
kommun. Nér: Redovisas vid slutet av lisaret. Hur: Sammanstillningsdokument Ansvarig: Verksamhetschef f6r Skolmottagningsenheten

Uppfdljning
Uppfoljning av stodprocessen och tillhérande dokument sker i borjan av varje lisar. Sammankallande till méte dr verksamhetschef pa Skolmottagningsenheten.
Ovriga deltagate: ett urval av rektor, klasslirare/mentor samt SVA-lirare, p mottagande skolor.
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Stodprocess for nyanlanda elever

Kartlaggning

Tjansteanteckning Svenska som | Studiehand- Overgang fran
vid mottagnings- andrasprak ledning pa Skolmottagnings-
samtal modersmal enheten till ordinarie

skola och fritidshem
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